JUNTA PARROQUIAL DE SIDCAY

Teléfono — Fax: 2 365 124

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO Y ADMINISTRACION DE
LOS SERVICIOS DE CEMENTERIOS, SALAS DE VELACION Y EXEQUIAS
PARA LA PARROQUIA DE SIDCAY

CAPITULO 1

Art. 1- La Organizacion, administracion y operacion de los servicios que prestan los
Cementerios y salas de velaciones de la Parroquia. corresponde a la Junta Parroquial,
la misma que en uso de sus competencias y atribuciones designara un Administrador
quien podra ser seleccionado de una terna propuesta por la propia junta o por los
Comités pro-mejoras de los sectores en donde existan estos Cementerios.

Art. 2- La Junta Parroquial designara y posesionara en el cargo al Administrador del -

Cementerio, el mismo que durara en sus funciones el periodo que dura la Junta
Parroquial electa, pudiendo ser reelegido, por una sola vez.

Podra designar un Administrador temporal, a tiempo tijo hasta que se inicie el periodo
de la Nueva Administracion.

Art. 3- Horarios de Atencion. Los Cementerios permaneceran abiertos al publico los
dias primero y dos de noviembre de cada afno, desde las 08HOO hasta las 24HO00 v los
dias domingos desde las 09HOO hasta las 18HO0O: y, durante tres horas, cada vez que
se realice la inhumacion o exhumacion de restos humanos.

Art. 4- Los imgresos provenientes de los servicios de Cementerios y salas de
velaciones, seran reinvertidos en el mantenimiento, mejoramiento de servicios y
desarrollo de los propios Cementerios.

Art. 5- En los Cementerios se prestara los siguientes servicios principales:

a. Inhumacion de cadaveres de adultos, nifios, cenizas humanas, restos humanos v

reutilizacion de unidades de enterramiento.
. Exhumaciones y remociones de cadaveres, restos y cenizas humanas:

¢. Servicio de sala de velacion. Los Comités Pro-mejoras pondran a disposicion
de los dolientes, si asi lo desean, el salon de la Casa Comunal. en caso de
existir’;

d. Utilizacion temporal, por cuatro anos, de bovedas, pudiendo renovarse por una
vez:

e. Servicios de utilizacion indefinida de tamulos y nichos;

f.  Servicios de mantenimiento de areas verdes, veredas, accesos, caminerias,
cerramiento.
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CAPITULO I
ATRIBUCIONES Y DEBERES DE LA JUNTA PARROQUIAL
. Art. 6- Son deberes de la Junta Parroquial:

a. Vigilar el cumplimiento del presente reglamento en coordinacion con el
Administrador del Cementerio y el Presidente del Comité Pro-mejoras del
Sector donde exista cementerios;

b. Intervenir, previa autorizacion de la Jefatura de Salud, en los tramites de
traslado, inhumacion, exhumacion, depésito, incineracion de cadaveres, restos
humanos, restos aridos o cremados; :

c. Proponer acuerdos a la Municipalidad y a la EMUCE para el mejor manejo de
los servicios publicos de que trata el Art. 1 de este reglamento.

Art. 7- La Administracion de los Cementerios debera cumplir con los siguientes
objetivos:

a. Ofrecer a los familiares de los difuntos, facilidades para el acceso al
Cementerio, sala de velacion y servicios exequiales, cuando fuere posible, y
brindar seguridad a los restos mortales;

b. Propender a la organizacion, modernizacién y mejoramiento de los servicios de
cementerios, tanto en el plano operativo, como administrativo:

¢. Dotar de infraestructura fisica que permita condiciones idéneas para su
funcionamiento; y dar un mantenimiento de acuerdo con las necesidades de uso,
garantizando la salubridad y la seguridad de los deudos;

d. Capacitar al personal administrativo para que instruya, informe y atienda a los
famuliares de los difuntos en sus diferentes peticiones y sugerencias.

Art. 8- Son deberes del Administrador y la Junta para la Administracion de los
Servicios:

a. Planificar y organizar el funcionamiento de cada uno de los cementerios:

b. Realizar estudios que permitan mejorar el estado economico, financiero y
administrativo de los cementerios, los mismos que seran puestos a
consideracién de la Municipalidad;

c. Recaudar e imvertir correcta y eficientemente los recursos que se asignen para el
desarrollo de los cementerios;

d. Expedir reglamentos, instructivos y circulares administrativas que regulen las
actuaciones de los usuarios en general;

e. Elaborar presupuestos y planes de financiamiento de obras:

f. Implantar sistemas adecuados de control en la prestacion de los servicios:

g. Conocer los informes mensuales del Administrador de los Cementerios
relativos a su desempefio, y adoptar las resoluciones que se estimen
convenientes;

h. Fijar y revisar las tasas por ocupacion y servicios que brinda el cementerio;

1. Autorizar la venta de timulos y nichos;




Fijar la retribucion por hora de trabajo del Administrador, en los casos en que
se considere esta modalidad, y de los trabajadores por hacer el mantenimiento,
la inhumacion y exhumacion de los restos humanos; .

Fijar los horarios en funcion de las exigencias de la prestacion de servicios del
administrador y de los trabajadores.

CAPITULO IIT

DE LA ADMINISTRACION DEL CEMENTERIO

Art. 9- El administrador sera designado por la Junta Parroquial, en un plazo de 30 dias
a partir de su posesion, el mismo que permanecera en sus funciones durante el periodo
para el que fue elegida la Junta Parroquial.

Art. 10- El Administrador del Cementerio tendra los siguientes deberes y atribuciones:

a.

b.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales y el presente reglament.
Llevar libros de registro de inhumaciones y exhumaciones, asi como del control
de bovedas, timulos y nichos, con datos claros nombres y apellidos completos
del solicitante, el numero de bdveda, timulo o nicho, la fecha de inicio y
duracién del contrato, domicilio y teléfono del familiar responsable;

Llevar un inventario de las pertenencias del cementerio;

Hacer la entrega recepcion de libros, documentos, llaves y demas bienes del
cementerio, al administrador entrante designado por la Junta Parroquial;

Prestar el servicio que necesitan las familias de los difuntos, y la Junta
Parroquial, cada vez que se lo requiera;

Llevar a cabo inhumaciones y exhumaciones, cumplir con los requisitos
sanitarios y mas disposiciones legales correspondientes;

Hacerse cargo del material y de las herramientas para los trabajos que se
deban realizar en los cementerios: :

Solicitar a la Junta Parroquial, con quince dias de anticipacion, el material o
herramientas necesarias para los trabajos requeridos;

Vigilar el avance de los trabajos que se realizan en los cementerios y la correcta
inversion de los materiales de construccion:;

Entregar al trabajador el material y herramientas necesarias para que cumpla
con eficiencia su funcion;

Inscribir en los libros de registro y en los sistemas electronicos, las
inhumaciones, las exhumaciones y los traslados que se efectue;

Cumplir con otras obligaciones que disponga la Junta Parroquial y las que
establezcan las leyes, ordenanzas y reglamentos.

Art. 11- Deberes del trabajador.

a.

b.

Asumir el trabajo que es necesario para llevar a cabo las inhumaciones y
exhumaciones y demas actos que exija la intervencion del trabajador;

Dar mantenimiento permanente al cementerio: limpiar las caminerias, cuidar las
areas verdes, podar los arboles y arbustos; cuidar los cerramientos; pintar las
paredes, pabellones, bovedas y mas espacios dentro de los cementerios;




¢. Las otras obligaciones que disponga la Junta Parroquial y €l Administrador.

CAPITULO IV
RECURSOS DE LA ADMINISTRACION DEL CEMENTERIO

Art. 12- El derecho de uso de una boveda, timulo o nicho sera temporal o indefinido y
se regira por un contrato;

Art. 13- Para el cobro del uso temporal de bévedas, venta de nichos y tumulos se
emitira especies valoradas por triplicado, en las que se anotara la ubicacion de la
bdveda, nicho o timulo, su namero, €l nombre del fallecido y el Sector donde residia.

Art. 14- La temporalidad minima confiere el derecho de uso sobre una boveda durante
cuatro afos, transcurrido el cual se podra solicitar la exhumacion de los restos o bien la
renovacion por otro periodo igual.

Art. 15- Para el pago de la renovacion del derecho de uso, el familiar del difunto debe
acercarse a la Junta Parroquial 30 dias antes de cumplirse los primeros cuatro afios de
uso de la boveda. Después de treinta dias de vencido el periodo de cuatros afios, una
vez notificados los familiares, la Junta Parroquial ordenara la exhumacion de los
restos, los mismos que seran depositados en el Osario.

Art. 16- Los recursos de la administracion del cementerio son los siguientes:

Los valores provenientes de la utilizacion temporal de bovedas;

En caso de existir salas de velacion y exequias, las tasas por prestacion de estos
Servicios;

Los valores provenientes de la utilizacion indefinida de timulos y nichos;

Las tasas por prestacion de servicios de inhumacién y exhumacion, =
Las tasas provementes de los servicios de mantenimiento de los Cementerios;
Las asignaciones y donaciones que la Municipalidad u otras Instituciones
Publicas o Privadas realicen a la Junta Parroquial, para mejoramiento de sus
Cementerios.
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Art. 17- El derecho de uso indefinido de un nicho o tumulo se concedera en caso de
haber disponibilidad, previo el pago de los valores fijados y de una tasa de
mantenimiento del cementerio.

Art. 18- Para el derecho de uso indefinido de un nicho o timulo el interesado tiene
que dirigir una solicitud con los siguientes datos:

a. Nombres, apellidos y numero de cédula del solicitante,

b. Tipo de servicio solicitado,

c. Nombres y apellidos del difunto, o de la persona para la que se hace la
adquisicion del tamulo o nicho;

d. Sector de residencia, cementerio donde solicita la adquisicion, y namero del
teléfono del solicitante (caso de tenerlo).




Art. 19- Por los servicios prestados se cobraran las siguientes tasas:

a. Uso de bovedas por cuatro afios: $ 45,00 dolares.
b. Renovacion del derecho de uso de boveda por cuatro afios: $ 45,00
dolares.

¢. Utilizacion indefinida de tmulos (atin no resuelto),
d. Utilizacion indefinida de nichos:

1) Pago al contado: $ 520,00
2) Pago en dos meses:
= Entrada: $ 260,00
* Primera cuota: $ 130,00 al cabo del primer mes de plazo,
* Segunda cuota: 130,00 al cabd del segundo mes de
plazo,
e. Tasa por inhumaciones: $ 10,00
f. Tasa por exhumaciones: $20,00
g. Tasa anual por mantenimiento de bovedas: $ 5.00
h. Tasa anual por mantenimiento de nichos: $5.00
1. Permiso para colocacion de lapidas: $5,00

Art. 20- Toda persona, familia o agrupacion que tiene derecho al uso de bovedas.
nichos y timulos, pagara la tasa de mantenimiento de cementerios, por adelantado, en
una sola cuota cada 4 afios.

Art. 21- Después de 30 dias de vencido el periodo de cuatro afios de uso de bovedas,
si los familiares. una vez notificados, no hacen el pago del mantenimiento de
cementer1os, la Junta Parroquial ordenara la exhumacion de los restos, los mismos que
seran depositados en el osario. En caso de uso indefinido el plazo es de seis meses. al
cabo de los cuales, una vez notificados los dolientes, si no se paga el mantenimiento. la
Junta Parroquial cobrara por la via coactiva.

Art. 22- la Junta Parroquial puede conceder gratuitamente el uso de bovedas, bajo el
régimen de temporalidad minima de seis anos, a las personas de escasos recursos
economicos, cuyos familiares no pueden cubrir los valores de uso de la boveda, previo
informe de una comision designada para el efecto. Vencido el periodo de seis afios los
restos seran exhumados y depositados en el osario.

CAPITULOV
INHUMACIONES Y EXHUMACIONES DE LOS RESTOS HUMANOS
Art. 23- Los cementerios de la parroquia prestaran el servicio de inhumacion, previo a
la presentacion del original y copia del certificado de defuncion y el pago de los
valores correspondientes al uso de la boveda y de mantenimiento del cementerio.
Art. 24- Para que un cadaver pueda ser sepultado es requisito legal que los deudos o

sus delegados entreguen el certificado de defuncion expedido por una de las oficinas
del Registro Civil del Azuay, documento que debe entregarse en la Administracion.



Previamente se concertara la utilizacion temporal por cuatro afios o la utilizacion
indefinida de la unidad de sepultamiento conjuntamente con el pago de las tasas de
mantenimiento, de inhumacion, y otros servicios.

Art. 25- Para el caso de inhumacion de cadaveres, cuyo fallecimiento hubiere ocurrido
en otra provincia; se entregaran en la Administracion del Cementerio los siguientes
requisitos.

a. Certificado de defuncion, expedido por la Oficina del Registro Civil.

b. Permiso Sanitario Expedido por el Jefe Provincial de Salud, Director del Centro
de Salud o Director del Subcentro de Salud, quienes autorizan el traslado del
cadaver.

c. Podran ser inhumados los cadaveres de personas cuyo fallecimiento hubiere
ocurrido en otros paises. Para conferir la orden de inhumacion los deudos
presentaran los siguientes documentos:

1. Certificado de defuncion debidamente avalisado por el Consulado del
Ecuador en la ciudad y pais en donde ocurrié el fallecimiento.
2. Certificado Sanitario internacional, que autoriza el traslado del cadaver
al Ecuador.

Certificado de defuncion otorgado por la Direccion de Registro Civil de

Cuenca.

4. Copia de los documentos inherentes a la transportacion de cadaveres al
Ecuador.
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Art. 26- La Jefatura Provincial de Salud del Canton Cuenca, a falta de los documentos
indicados, autorizara por escrito la inhumacion provisional del cadaver, hasta que se
cumplan los requsitos determinados, previa la presentacion de los siguientes
documentos.

a. Documento expedido por la oficina de Registro Civil,
b. Certificado de defuncion. .

Art. 27- Podran ser inhumados los miembros superiores o inferiores amputados, de
una persona, mediante la entrega de:

a. Un certificado médico del profesional que intervino en la amputacion
debidamente controlado y autorizado por la Direccion Provincial de Salud,

b. De una orden de inhumacion para la ocupacion de la Unidad de sepultamiento
en uso temporal o a perpetuidad.

Art. 28- Para la inhumacidén de cadaveres en propiedades particulares o en cesion de
derecho de uso a perpetuidad (de nichos y timulos), se requiere que los deudos
prueben el derecho de uso indefinido que existe sobre las indicadas unidades de
enterramiento, con los documentos legalmente emitidos y, ademas, la constancia
escrita del propietario que autoriza la utilizacion y reutilizacion del sitio y/o de los
herederos reconocidos legalmente.

Art. 29- Toda transferencia de dominio por sucesion de nichos o timulos, debera ser
registrada oportunamente en la administracion del cementerio, en caso contrario, los



deudos o herederos directos firmaran una solicitud de utilizacion, acompaiiando copias
de las cédulas de los herederos conocidos, quienes asumirian cualesquier
responsabilidad frente al reclamo de terceros acerca de la utilizacion de la unidad. El
registro definitivo se realizara dentro de los sesenta dias siguientes a la tramitacion
provisional de la inhumacion especificada anteriormente.

Art. 30- Si se comprobare que se ha producido el ingreso clandestino de un cadaver o
feto, el Admimstrador del Cementerio denunciara inmediatamente ante la respectiva
autoridad policial, sin perjuicio de la accion judicial por negligencia o encubrimiento
de terceros.

Art. 31- Si la exhumacion se hace luego de haber transcurrido el plazo establecido en
este Reglamento, los restos seran depositados en el Osario Comiin, esto, en caso de no
haber renovado el derecho de uso de boveda o pagado el derecho de uso de un nicho.

Art. 32- Cuando las exhumaciones obedezcan al traslado de restos humanos a otro
espacio en el mismo cementerio, la reubicacion se hara de inmediato previo el pago de
los derechos.

Art. 33- En nichos o timulos propios, cuyo derecho de uso se ha concedido a
perpetuidad, la unidad podra ser ocupada con restos de mas de una persona, de acuerdo
con la decisién del propietario, con autorizacion de la Junta Parroquial.

CAPITULO V1
DE LOS USUARIOS

Art. 34- Toda persona tiene derecho de uso sobre una boveda, nicho o timulo en el
cementerio, previo el pago de las contribuciones que la Junta Parroquial ha decidido.
Art 35- El derecho de uso sobre un nicho o tumulo se documentara en titulo a
perpetuidad, mediante escritura publica con las siguientes caracteristicas:

a. El derecho sera itransferible e inembargable ¢ imprescriptible, mientras se
pague los derechos de uso a perpetuidad y de mantenimiento del cementerio.

b. El titular podra transmitir su derecho por herencia o legado tnicamente a
integrantes de su familia.

Art. 36- Son obligaciones de los usuarios las siguientes:

a. Cumplir con las disposiciones de este Reglamento y las emanadas de la Junta
Parroquial,

b. Pagar la cuota asignada por el derecho de uso de béveda, tiimulo o nicho, y por
el mantenimiento del cementerio, como dispone este Reglamento,

c. Pedir informacion acerca de las reglas a respetar antes de cualquier infervencion
en el cementerio,

d. Los demas que se establezcan en este Reglamento.




CAPITULO VII

DE LAS SANCIONES Y PROHIBICIONES

Art. 37- El Administrador o €l Servidor que autorice la inhumacion, exhumacion,
traslado de cadaver, sin haber cumplido los requisitos sanitarios y disposiciones
legales correspondientes, independientemente de que sera destituido de su cargo, se
hara responsable ante las autoridades competentes por los dafios o perjuictos que
pudieren ocasionarse, asi como de la responsabilidad penal inherente.

Art. 38- De las prohibiciones. En los cementerios esta prohibido:

a.
b.
C.

FErge e o
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n.

Ingreso de vehiculos particulares sin permiso de la Administracion.

Introducir bebidas alcohdlicas y cualquier tipo de droga prohibida por las leyes.
Ingreso de personas que hayan ingerido alcohol, estupefacientes o que adopten
conducta escandalosa.

Ingreso a menores de 12 afios que no se encuentren acompafiados por sus
familiares o persona responsable del menor.

Practica de negocios en el interior del cementerio.

Ingreso de alimentos, asi como de vendedores ambulantes.

Colocacion de propaganda.

Ingreso de animales.

Realizacion de trabajos particulares que no cuenten con la autorizacion de la
administracion del cementerio.

Retirar flores frescas de los jardines y de las unidades de sepultamiento.

Ingreso de personas que porten armas de fuego y/o corto punzantes.

Retirar objetos del cementerio sin permiso de la Administracion.

. Construir en propiedades, edificaciones que no estén autorizadas por la

Administracion del Cementerio.

Apertura de cualquier tipo de unidad de sepultamiento que no haya sido
previamente autorizada por la Administracion.

Los ritos/practicas contrarias a la costumbre del pueblo.

CAPITULO VIII

DE LA CONSTRUCCION Y RECONSTRUCCION DE CEMENTERIOS

Art. 39- Para la construccion o reconstruccion de un cementerio se requiere:

a.

Art.

La elaboracion de planos, la aprobacion de los estudios y el debido permiso de
la 1. Municipalidad de Cuenca. Los planos deben especificar: situacion,
dimensiones, tipo de construccion, topografia del terreno, caminerias.

Cumplir las disposiciones relativas a desarrollo urbano y ambiental.

Cumplir las disposiciones de las autoridades competentes.

40- De la Fiscalizacion Municipal. La construccion, reconstruccion vy

modificacion o demolicion de instalaciones en los cementerios se ajustara a lo

)
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dispuesto por la Direccion de Planificacion Municipal, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables. Los trabajos se someteran a la Fiscalizacion Municipal.

DISPOSICIONES GENERALES.

Art. 41- La realizacion de ceremonias religiosas, o de otra indole, deben ser
autorizadas por la Administracion del Cementerio, y no tendran costo alguno.

Art. 42- Los contratistas de obras y los propietarios que realizaii trabajos en unidades
de sepultamiento, estan obligados a retirar de inmediato los escombros producto de las
edificaciones que se hubiere autorizado.

Art. 43- Los casos imprevistos asi como las dudas que se presenten sobre la
interpretacion o aplicacion de las disposiciones de este Reglamento, seran resueltos
por el Administrador y su resolucion sera aprobada por la Junta Parroquial.

Art. 44- Los que se creyeren propietarios de bovedas, nichos, mausoleos o timulos,
existentes a la fecha de aprobacion de este Reglamento, deberan legalizar y acreditar
su propiedad ante la Junta Parroquial, presentando los titulos y justificativos
correspondientes. La Junta podra determinar el pago de tasas de mantenimiento u otros
Servicios.

Art. 45- No se venderan bovedas, ni terrenos para cualquier construccion, en los
cementerios de la parroquia.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

Art. 46- Los Cementerios de la parroquia seran administrados por la Junta Parroquial,
a partir del momento que se cumplan las siguientes exigencias:

a. Que las escrituras estén a nombre de la I. Municipalidad, de la Junta Parroquial
o de la Comunidad,

b. Que exista un cerramiento que proteja el cementerio,

c. Que tenga un estudio, plano o proyecto de reconstruccion y reordenamiento
realizado por un técnico y aprobado por la comunidad.

El presente Reglamento fue discutido y aprobado en la sala de sesiones de la
Junta Parroquial de Sidcay los dias 20 DE Diciembre .de 2006, Enero 9,
Febrero 14 y Marzo 21 del afio 2007 y por ultimo el 16 de abril del afio 2008.

Dado y firmado en la sala de sesiones de la Junta Parroquial de Sidcay a los
dieciséis dias del mes de abril de 2008.
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